Ret planlagt traek

Navigationsseddel

Denne navigationsseddel guider dig igennem, hvordan du foretager en tilretning af et planlagt

treek.

Du skal veere opmeerksom pa, at der er en frist for, hvornar man senest kan rette et planlagt

treek. Denne vil fremga undervejs i processen under trinnet "Ret/stop planlagt treek”.

Henvisninger til brugervejledningen til sagsbehandler og medarbejder med

gkonomiopgaver og andre navigationssedler

Du kan leese mere om at rette i planlagte treek i afsnit 3.5 og 4.18.
Du kan leese mere om at tilfgje ydelser til bevillinger i afsnit 4.23.

Du kan laese mere om at tilfgje ydelser til bevillinger i navigationssedlen "Tilfgj ydelse til
bevilling”

Handling Navigation

Under fanen "Sgg” skal du fremsgge den borger,

1 som du gnsker at rette et treek for. Du fremsgger Q oG
' borgeren ved at indtaste borgerens CPR-nummer og =

klikke pa "Sgg”.

o , L . Handlinger »
Klik pa "Handlinger” i hgjre side af skeermen, og

2.
veelg "Ret planlagt traek”.
g P g Ret planlagt treek
Du er nu under trinnet "Veelg sag og traek” og kan se — Vzelg sag og traek
folgende:
Veelg sag*: Du skal veelge, hvilken sag det gnskede Valg sag* ©
treek tilharer.
3.
Traek*: Du skal veelge det traek, som du vil rette. Traek* @
Handling
Veelg handling*: Du skal veelge en handling, som du Vaelg handling®

gnsker at foretage.
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Hvis du gnsker at rette belgbet pa et treek, skal du
ga til trin 3a.

Hvis du gnsker at rette startdato pa et traek, skal du
ga til trin 3b.

Du skal veere opmeerksom p4a, at du kun kan rette
startdato pa et traek, hvis traekket ikke er effektueret
endnu.

Hvis du gnsker at stoppe et planlagt treek, skal du ga
til trin 3c.

Hvis du gnsker at annullere et planlagt treek, skal du
ga til trin 4a.

3a

Veelg "Ret belgb pa traek”, og klik pa "Fortsaet”.

Du er nu under trinnet "Ret traek” og skal angive en
reekke oplysninger.

Rettelse geeldende fra*: Her skal du angive, hvornar
rettelsen skal geelde fra.

Du skal veere opmeerksom pa, at du har mulighed
for at veelge en dato bagud i tid.

Du skal veere opmeaerksom p4, at det for manedlige
treek geelder, at datoen ikke kan veere hhv. far
startdatoen eller efter slutdatoen for det bevilgede
treek.

Manedligt belgb*: Her skal du angive det manedlige
belab.

Klik pa "Fortsaet”, og ga til trin 4.

@ Ret belgb p4 traek

Rettelse

geeldende fra

Manedligt
belgb
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3b

Veelg "Ret startdato”, og klik pa "Fortsaet”.

Du er nu under trinnet "Ret traek” og skal angive en
reekke oplysninger.

Startdato*: Her skal du angive startdato for treekket.

Du skal veere opmeerksom pa, at du har mulighed
for at vaelge en dato bagud i tid.

Belgb*: Her kan du vaelge at angive et nyt belgb pa
traekket, som skal geelde fra den startdato, som du
har valgt.

Du skal veere opmeerksom pa, at belgbet
automatisk er sat til det belgb, som er geeldende pa
den tidligste treekplan under det bevilgede traek.

Klik pa "Fortsaet”, og ga til trin 4.

@ Ret startdato

Startdato*

Belah*

3c

Nar du har valgt "Stop traek” pa foregaende trin,
bliver du vist siden for "Stop treek”. Her kan du se de
nuvaerende traek registreret pa treekplanen. Under
"Seet stopdato” kan du angive, hvornar du gnsker
traekket skal stoppes fra.

Du skal veere opmeaerksom pa, at hvis saetter
datoen midt i en maned, kan du se under "Belgb
sidste maned”, hvor meget borgeren vil blive trukket
i den maned, hvor du har angivet at traekket skal
stoppe.

Du skal nu trykke "Fortsaet”, For at blive vist trinnet
"Opsummering”, se punkt 4.

Stopdato®

Du er nu under trinnet "Opsummering”, hvor du kan
se de indtastninger, du har foretaget.

Du skal veere opmeerksom pa, at aendringerne
automatisk registreres som en haendelse og kan
fremsgges i KP Basis. Du kan vaelge at skrive et
journalnotat pa sagen under trinnet "Journalnotat”,
hvis du gnsker at notere yderligere detaljer pa
sagen.

= Opsummering

= Journalnotat
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Du skal veere opmeaerksom p4, at hvis din rettelse
resulterer i et mindre treek bagud i tid, vil systemet
vise dig en infoboks vedr. et tilgodehavende til
borger, og du kan se feltet "Reguleringsprocedure”.
Dette betyder, at du skal gennemga en
reguleringsprocedure. Ga til trin 4b.

Hvis ikke din rettelse resulterer i et mindre traek
bagud i tid, skal du ga til trin 5.

Reguleringsproced

Requleringsproce:

Nar du har valgt "Annuller treek” pa det foregaende
trin, bliver du vist siden for "Opsummering”.

Pa opsummeringssiden kan du se hvilke treek der
bliver annulleret under "Falgende traek annulleres”.

Under "Opstaede treekreguleringer” kan du se evt.

Felgende traek annulleres

Opstaede trakreguleringer

4a | reguleringer af traek.
Du skal veere opmeerksom pa, at hvis borger har
et tilgodehavende, sa skal dette reguleres, det er
beskrevet i afsnit 4b.
Hvis boroger ikke har det tilgodehavende, kan du
trykke pa "Godkend”.
Hvis din rettelse resulterer i et mindre traek bagud i
tid, betyder det, at du skal gennemga en
reguleringsprocedure.
Requleringsprocedure*: Du skal veelge, hvordan du B .
gnsker at handtere reguleringen. Du har fglgende Reguiering sprocex
valgmuligheder, som KP effektuerer, nar du Reguleringsproce:
feerdigbehandler opgaven:

4p | “Opret ydelse som engangsbelgb automatisk”

Veelger du denne mulighed, vil KP gennemfgre
opgaven "Tilfgj ydelse til bevilling” automatisk og
derigennem oprette en engangsydelse til borger.

Du skal veere opmeerksom pa, at hvis der ikke er
relateret en ydelsestype til treektypen vil opgaven
falde ud til manuel behandling. Ga til
navigationsseddel "Tilfgj ydelse til bevilling” for
vejledning herom.

® opret ydelse som engat
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”Opret ydelse manuelt i systemet”

Veelger du denne mulighed, starter KP opgaven
"Tilfgj ydelse til bevilling”, og du skal selv feerdiggare
oprettelsen af ydelsen.

Ga til navigationsseddel "Tilfgj ydelse til bevilling” for
vejledning herom.

”Handter udbetaling af tilgodehavende pa
{belgb} udenom systemet”

Veelger du denne mulighed, foretager systemet ikke
yderligere, og du skal selv udbetale tilgodehavendet
til borger uden om systemet.

Ga til trin 5.

(®) Opret ydelse manuelt

® Hindter udbetaling af

Klik pa "Godkend” for at feerdigbehandle opgaven.
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